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Checkliste fiir Griinder:innen
Buchhaltung & Steuern zum Start richtig aufsetzen

Diese Checkliste hilft dir, typische Fehler in der Griindungsphase zu vermeiden undddeine
Buchhaltung von Anfang an strukturiert aufzubauen.

1. Grundlagen deiner Griindung klaren
[l Ist deine Tatigkeit Neben- oder Haupterwerb?

[J Hast du dich flr eine passende Rechtsform entschieden, (z. B. Einzelunternehmen, UG,
GbR oder GmbH)?

1 WeilRt du, welche steuerlichen Pflichten mit.deiner Tatigkeit verbunden sind?

[J Hast du deine Unternehmensanmeldung durchgefiihrt (z. B. Gewerbeanmeldung oder
Freiberufler-Meldung)?

2. Steuerliche Grundlagen verstehen

O WeiRt du, welche Steuerarten fiir dein Unternehmen relevant sind?
(z. B. EinkommensteuerpUmsatzsteuer, ggf. Gewerbesteuer, Kérperschaftssteuer)

[ Hast du'gepruft, ob die Kleinunternehmerregelung fir dich sinnvoll ist?
O WeiRt'du, ob du mit EUR oder Bilanzierung arbeiten musst?

1 Kennst du die wichtigsten steuerlichen Fristen?

3. Buchhaltungsorganisation vorbereiten
[1 Hast du ein separates Geschaftskonto eingerichtet?

L] WeilSt du, wie du private und betriebliche Ausgaben sauber trennst?



[1 Hast du eine strukturierte Belegablage (digital oder analog)?

1 WeiRRt du, welche Belege unbedingt aufbewahrt werden miissen?

4. Rechnungen korrekt erstellen

1 Kennst du die Pflichtangaben auf Rechnungen?

1 WeiRRt du, wann Umsatzsteuer ausgewiesen werden muss?
L] Hast du eine klare Rechnungsnummernstruktur?

1 Weilt du, wie du Eingangsrechnungen richtig priifst?

5. Typische Fehler vermeiden

L] Private Ausgaben werden nicht als Betriebsausgaben verbucht
L1 Belege werden vollstiandig gesammelt und korrekt.abgelegt

[l Steuerfristen werden friihzeitig eingeplant

O Entscheidungen wie Kleinunterhehmertegelung oder EUR werden bewusst getroffen

Noch unsicher bei deiner,Griindung?

Viele Griinder:innen:merken schnell:
Die wichtigsten,Fragen‘entstehen erst wahrend der Vorbereitung oder kurz nach dem Start.

ImStarteriPaket — Griindungsorientierung & Grundlagen klaren wir gemeinsam:

v welche.steuerlichen Pflichten wirklich auf dich zukommen
v welche Entscheidungen fiir deine Situation sinnvoll sind
v wie du deine Buchhaltung von Anfang an strukturiert aufsetzt

- Mehr zum Starter Paket



